EXCEL PRE cv: ACI Excelorum

za brzi svakodnevni rad

e OSNOVNI PRECACI

Ctrl + —— Kopira oznaceni sadrza,j.

Ctrl 'S —— Lijepi kopirani ili izrezani sadrzaj.

Ctrl + — lzrezuje sadrzaj kako bi se premjestio na drugo mjesto.
Ctrl + —— Ponistava posljednju radnju.
Ctrl + —— Ponavlja radnju ili vra¢a ponistenu radnju.

Ctrl + —— Sprema trenutnu datoteku.

Ctrl + Otvara postavke za ispis.

Ctrl + —— Pronalazi rijec, broj ili drugi sadrzaj u tablici.

Ctrl + — Pronalazi odredeni sadrZaj i zamjenjuje ga drugim.
Ctrl + —— Oznacava podrucje s podacima, a ponovnim pritiskom cijeli list.
Ctrl + —— Ukljucuje ili isklju¢uje podebljani tekst.
Ctrl + —  Ukljucuje ili iskljuéuje kurziv.

Ctrl S —— Ukljucuje ili isklju¢uje podcrtavanje.

D S DATOTEKOM EXCELA

—— Otvara novu praznu Excel datoteku.
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Ctrl Otvara postojecu datoteku.

Ctrl —— Zatvara trenutnu Excel datoteku.
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—— Otvara prozor Spremi kao.

OS | UREDPIVANJE

—— Brise sadrzaj oznadenih celija.
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— Odustaje od trenutnog unosa ili radnje.
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—— Potvrduje unos i prelazi na celiju ispod.

+ —— Potvrduje unos i prelazi na celiju iznad.

Tab —— Potvrduje unos i prelazi jednu ¢eliju udesno.
m + RED —— Prelazi jednu €eliju ulijevo.
e KRETANJE PO RADNOM LISTU

Ctrl + Home —— Vraca se na pocetak radnog lista.
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—— Prelazi na zadnju koristenu celiju na listu.
Page Down | —— Pomak za jedan ekran prema dolje.

Pomak za jedan ekran prema gore.
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il + WELDLNGN ——  Prelazi na sljededi radni list.

Ctrl BE Page Up —— Prelazi na prethodni radni list.

e OSTALO

Ctrl +

Dodaje poveznicu u celiju.
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